KEKAVAS NOVADA DOME

Gaismas iela 19 k-9 -1, Kekava, Kekavas novads, LV-2123,
talrunis 8488, 29467749; e-pasts: novads@kekava.lv

Apstiprinats
ar Kekavas novada domes
2024.gada 13.marta sédes

Iémumu Nr. 41. (protokols Nr. 6.)

KEKAVAS NOVADA PASVALDIBAS
DARBA REGLAMENTS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 50.pantu un
Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Kekavas novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldibas) darba reglaments (turpmak — reglaments)
nosaka pasvaldibas domes (turpmak — dome) un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestazu, darba
organizacijas kartibu.

2. Domes un komiteju sézu organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina pasvaldibas
iestade “Kekavas novada centrala administracija” (turpmak — Centrala administracija).
Centralas administracijas atbildibas sadalijumu nosaka paSvaldibas iek$€jos normativajos
aktos.

3.  Ar domes lémumu izveidoto komisiju un konsultativo padomju organizatorisko un tehnisko
apkalpoSanu nodroSina, atbilstosi to nolikumiem, un, ievérojot reglamenta noteiktos principus.

I1. Domes sédes norises kartiba

4.  Domes sédes ir kartgjas un arkartas. Domes kart&jas sédes notiek ne retak ka reizi ménesi.

5. Domes kartgjas sédes notiek saskana ar kart§jam ménesim izstradato darba planu, kuru
apstiprina domes priekS§sédétajs, un, ko publicé paSvaldibas oficialaja timekla vietné
www.kekava.lv ne vélak ka Iidz ieprieks€ja ménesa 10.datumam.

6. Domes priekSseédétajs var sasaukt domes kart€jo sédi vismaz tris darbdienas pirms planota
norises laika.

7. Domes sédes, atbilstosi pasvaldibas nolikuma noteiktajai kartibai, var notikt gan klatieng, gan
attalinati. Attalinatas domes sé€des notiek izmantojot videokonferences sarunu riku, atbilstosi
reglamenta pielikuma noteiktajam tehnologiskajam risindjumam un nosacijumiem.

8. Domes priekssedetajs sasauc kartejo vai arkartas sédi, nosakot sédes norises laiku, vietu, darba
kartibu un norises formatu (klatienes vai attalinata séde). Centralas administracijas atbildigais
darbinieks nodrosina, ka informaciju par sasaukto kartgjo vai arkartas sédi nekavgjoties pazino
deputatiem un pasvaldibas izpilddirektoram elektroniskaja dokumentu vadibas sisteéma. Papildu
min€to informaciju nosiita 1szind un e-pasta. Sédes darba kartibu pazino atbildigajiem
darbiniekiem pasvaldibas ieks$€jos normativajos aktos noteiktaja kartiba.

9. Domes séde ieklauj lemumu projektus, kuri izskatiti komitejas. Domes darba kartiba var ieklaut
lémumu projektus, kuri nav izskatiti komitejas, ja tas paredzEts normativajos aktos vai
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reglamenta, vai tos nepiecieSams izskatit steidzamai risinaSanai. Steidzamibas gadijumos
lémuma projekta iesniedzgjs pamato steidzamibu.

Ja domes priekSsédétajs un domes priek$sédétaja vietnieks/i ir aizkavéti pildit savus
pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapusies, un nepiecieSsams nodrosinat pasvaldibas darba
nepartrauktibu, vismaz tre$a dala domes deputatu var:

10.1. sasaukt domes kartgjo sedi, ja Pasvaldibu likuma un pasvaldibas nolikuma noteiktaja
kartiba nav sasaukta kartéja domes s€de, iesniedzot atbilstosu iesniegumu pasvaldibas
izpilddirektoram. Domes kartgjas sédes darba kartibu pec deputatu pieprasijuma noformé
pasvaldibas izpilddirektors. Ja domes priekssédétajs un domes prieksSsédetaja vietnieki
neierodas uz domes s&di, tad sédi vada deputats, kur§ pirmais parakstijis pazinojumu par
domes sedes sasaukSanu;

10.2. sasaukt domes arkartas s&di, iesniedzot atbilstoSu iesniegumu pasvaldibas
izpilddirektoram, kur§ nekavgjoties pazino par sanemto iesniegumu visiem domes
deputatiem, nosiitot attiecigu pazinojumu elektroniskaja dokumentu vadibas sisteéma.
Pazinojuma par domes arkartas sédi sasaukSanu norada Pa$valdibu likuma noteikto
informaciju. Pazinojumu par arkartas sédes sasaukSanu izpilddirektors nostta ar1 vides
aizsardzibas un regionalas attistibas ministram.

Ja kartgja domes s€de nav sasaukta menesa laika kop$ ieprieksejas domes kartgjas sedes,
pasSvaldibas izpilddirektors triju darbdienu laika noform& domes kart&jas sédes darba kartibas
projektu un nosiita to vides aizsardzibas un regionalas attistibas ministram ar ligumu sasaukt
domes kartgjo sedi.

P&c vides aizsardzibas regionalas attistibas ministra pazinojuma sanemsanas par domes sédes
izsludinasanu Pagvaldibu likuma noteiktaja kartiba, Centralas administracijas atbildigais
darbinieks par to pazino deputatiem reglamenta 8.punkta noteiktaja kartiba.

Ja deputats nevar ierasties uz sédi vai piedalities taja attalinati, tad ne vélak ka 15 minites lidz
sédes sakumam par to japazino sédes vaditajam, noradot neierasanas iemeslus. Sedes vaditajs
s€des sakuma informé par deputatiem, kuri nepiedalas domes sédé vai piedalas attalinati.

Ja deputats attaisnojoSu iemeslu dél nevar ierasties uz klatienes sédi, bet var piedalities taja
attalinati, par to pazino sédes vaditajam un Centralas administracijas atbildigajam darbiniekam
ne velak ka stundu pirms domes sédes.

Sédes noris€ izmanto elektronisko dokumentu vadibas sistému, kura nodroSinata elektroniska
piekluve sedes materialiem un atklata elektroniska balsoSana tieSsaiste. PiekluSanai
elektroniskajai dokumentu vadibas sistémai deputatam izsniedz unikalu “Lietotaja vardu” un
“Paroli”. Sos datus aizliegts nodot citam personam.

Ja elektroniskais balsoSanas riks nav izmantojams balsoSanai tehnisku iemeslu dél, deputats
balsojumu var veikt mutiski, fiks€jot to audioieraksta.

Par domes séd¢ klatesoSajiem deputatiem uzskatami deputati, kuri registréjusies elektroniskaja
dokumentu vadibas sist€éma. Ja deputats neturpina dalibu domes s&dg, par to jainformé sé€des
vaditajs. Protokola norada s€des atstaSanas laiku. Prombiitnes gadijuma deputatam ir
pienakums atslégties no elektroniskas dokumentu vadibas sistemas.

Domes sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad domes séde vai tas dala izskata jautajumus,
kas skar personas privato dzivi vai bérnu intereses, adopcijas noslépumu, komercnoslépumu
vai citu informaciju, kuras izpau$ana ir aizliegta saskana ar likumu. Sadus jautajumus izskata
sédes slegtaja dala vai slégtaja sede. Domes slégtas sédes darba kartibu vai domes slégtaja dala
ieklautos jautdjumus un pienemtos l@mumus nepublisko, bet norada izskatama jautajuma un
pienemta l€émuma butibu. Deputati un personas, kuras piedalas slégta domes séde vai sédes
slégtaja dala, ir personigi atbildigi par informacijas neizpauSanu.
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Lai nodroSinatu atklatas domes sédes gaitas fikséSanu, s€des gaita teikto un deputatu balsojumu,
Centralas administracijas atbildiga struktiirvieniba nodroSina sédes audiovizualu ierakstu un
tieSraidi pasvaldibas oficialaja timekla vietné www.kekava.lv.

Centralas administracijas atbildiga strukttirvieniba ierakstu par domes sédes atklato dalu veic
atseviski no domes sédes slégtas dalas, saglaba informacijas nes€jos un nodrosina ta glabasanu,
atbilsto$i normativajos aktos noteiktam prasibam. Audiovizualo ierakstu par domes s€des
atklato dalu ievieto pasvaldibas oficialaja timekla vietné www.kekava.lv.

Audiovizualo ierakstu par domes s€des slégto dalu var sanemt péc domes prickssédetaja
atlaujas sanemsanas, ievérojot normativajos aktos noteikto kartibu.

Ja s€de notiek attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, deputati dalibai
domes sédé registréjas elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma, atbilsto$i reglamenta
15.punkta noteiktajam.

Iedzivotajiem ir tiesibas piedalities klatienes domes s€dg, registr&joties sédes norises vieta, un
attalinataja domes s&d€, pieslédzoties tieSsaistes videokonferencei. Pieteikumu dalibai
attalinataja domes un klatienes domes sédg, ja iedzivotajs vélas piedalities klaties domes sedé
attalinata formata un klatienes seédé tiek veikta videokonferences tieSsaistes straumésSana,
iesniedz ne vélak ka tris stundas pirms domes sédes, nositot pieteikumu elektroniski uz e-pastu:
sekretariats@kekava.lv, pieteikuma noradot tas personas vardu un uzvardu, kura plano
piedalities domes séde.

Ja iedzivotajs plano piedalities domes sédé attalinati, Centralas administracijas atbildigais
darbinieks uz e-pasta adresi, no kuras sanemts iedzivotaja pieteikums dalibai domes sédé vai
citu e-pastu, kas noradits pieteikuma, nosiita videokonferences piekluves identifikatorus.
Piekluves pieteikuma sanéméjam, taja skaita deputatiem, aizliegts izplatit (ievietot socialajos
tiklos, parsitit citam personam) attiecigas domes sédes piekluves identifikatorus.

ledzivotajam, pieslédzoties videokonferences sarunu rikam, janorada vards un uzvards. Ja
pieteikuma attalinatai dalibai domes s&dé noraditais vards un uzvards sakrit ar
videokonferences profila noradito, Centralas administracijas atbildigais darbinieks apstiprina
attiecigas personas pieklisanu sedei.

Personas, kuras piedalas domes atklataja séde, video un/vai audio ierakstus s€zu zalg€ var veikt,
ja sédes vaditajs ir informéts par datu apstrades noliku un ir sanemts sédes vaditaja
saskanojums ieraksta veikSanai. Slégtaja s€de vai atklatas sédes slégtaja dala video un/vai audio
veikSana ir aizliegta, iznemot Centralas administracijas atbildigas struktiirvienibas veiktos
ierakstus.

Domes sede piedalas izpilddirektors un tas institlicijas vai struktiirvienibas vaditajs, kuras
izstradatos l@mumprojektus izskata sédé. Citu darbinieku piedaliSanos, nepiecieSamibas
gadijuma, nodroS$ina attiecigas institiicijas vai struktiirvienibas vaditajs.

Domes sédi vada domes priekSsédetajs, vina vietnieks vai persona, kura Pasvaldibu likuma
noteiktaja kartiba sasaukusi domes sédi. Sedes vaditajs atklaj, vada, partrauc un slédz sedi, dod
vardu zinotajam, nodroSina iesp&u deputatiem uzdot jautdjumus zinotajam un citiem
klatesoSajiem, vada debates, ierosina balsosanu, seko Iidzi kvorumam, izsludina partraukumus
sédg, piedava seédes datumu, laiku un vietu sédes turpinajumam.

Ja s€des darba kartiba ieklautos jautajumus neizskata viena sédes diena, séde turpinas nakamaja
darba diena vai cita darba diena, par kuru vienojas deputati.

Par jautajumu, kas attiecas uz s€des vaditaju, s€des vadibu nodod citam deputatam.

Kartibu sédé nodroSina sédes vaditajs. Ja deputats atkartoti neievéro sédes kartibu, to fikse
protokola un vinam vairs netiek dots vards par izskatamo jautajumu. Ja sédes kartibu atkartoti
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neievero citas personas, sédes vaditajs var So personu izraidit no s€des norises telpas vai liegt
piekluvi tieSsaistes videokonferences sarunu rikam.

Domes sédes darba kartiba ieklauto jautajumu apsprieSana notiek $ada seciba:

32.1. zinojuma uzklausiSana;

32.2. deputatu jautajumu uzdoSana un priekslikumu iesniegSana par Iémuma projektu;
32.3. debates;

32.4. zinotaja viedokla uzklausiSana;

32.5. sédes vaditaja viedokla uzklausisana;

32.6. balsosSana;

32.7. balsosanas rezultatu pazinosSana;

32.8. deputata balsojuma motivacijas uzklausiSana.

Domes séde zino komitejas prieks$sédetajs vai cits deputats. Zinotajs inform& par lémuma
projektu un sapemtajiem atzinumiem, un, nepiecieSamibas gadijuma, var uzaicinat citas
personas papildu informacijas sniegSanai.

Zinojuma ilgums neparsniedz desmit mintites. Zinojuma laiku var pagarinat, ja par to nobalso
klatesoSo deputatu vairakums.

P&c zinojuma uzklausiSanas, deputati var uzdot jautdjumus. Ja s€dé piedalas ieintereséta
persona, s€des vaditajs vai zinotajs var izteikt priekSlikumu uzklausit $o personu.

PriekS§likumu par l[émuma projekta labojumu vai precizéSanu iesniedz -elektroniskaja
dokumentu vadibas sistéma Iidz debasu uzsaksanai. Ja iesniegti vairaki priekslikumi par vienu
un to pasu lémuma projekta jautajumu, tad vispirms balso par to priekslikumu, kur§ visvairak
atSkiras no izskatama lémuma projekta.

Ierosinajumu par redakcionalu preciz&jumu veikSanu lémuma projekta izsaka mutvardos lidz
balsojuma uzsaksanai un ieklauj lémuma projekta bez atseviskas balsosanas, to fiksgjot sedes
protokola. Saubu gadijuma par to vai ar redakcionalajiem precizéjumiem netiek mainita
léemuma projekta biitiba un vai preciz€ums nerada pretrunas ar citiem I€muma projekta
punktiem, domes priek§sedétajs konsultgjas ar tas komitejas priekssédétaju, kurs virza attiecigo
jautajumu izskatiSanu domé, vai ar paSvaldibas specialistu, kur$ ir bijis iesaistits 1€muma
projekta virziba.

Debates uzstajas deputats, kuram vardu devis sédes vaditajs.

Debasu runas ilgums neparsniedz piecas miniites. Debatés par konkréto jautajumu var
piedalities ne vairak ka divas reizes.

Debates sleédz seédes vaditajs.

Par priekSlikumu, kas neattiecas uz konkréto 1€muma projektu, nebalso, bet fiksé s€des
protokola, un sédes vaditajs nosaka, kura komiteja $is priekSlikums izskatams. Attiecigas
komitejas priekSsédetajs nodrosina jautajuma izskatisanu komiteja.

Pirms balsojuma par 1émuma projekta labojumiem, noskaidro 1émuma projekta izstradataja un
vizétaju viedokli. Ja uz balso$anu virza [émuma projektu bez izstradataja un vizétaja akcepta,
tad par lémuma projekta izstradataju norada domi.

Konstatgjot likuma “Par intereSu konflikta noveérSanu valsts amatpersonu darbiba” un citos
normativajos aktos paredz€tos lémumu pienemsanas ierobezojumus, deputats, 1idz jautajuma
izskatiSanas uzsaksanai, informé s€des vaditaju un klatesoSos deputatus par intereSu konfliktu
un nepiedalas attieciga jautajuma izskatiSana. Par to tiek izdarits ieraksts s€des protokola.
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Ja balsosana notiek ar véléSanu zime&m, tad no klatesoSo deputatu vidus ievéel balsu skaitiSanas
komisiju tris deputatu sastava. BalsoSanas zimes noformé Centralas administracijas atbildigais
darbinicks. Balso$anas procesu var organizéet ari elektroniski elektroniskaja dokumentu vadibas
sistema.

Deputatam veéléSanu zimé jaizdara atzime par katru no viena amata kandidatiem. Preti kandidata
vardam un uzvardam, kura ievéléSanu (iecelSanu) atbalsta, ailé “par” izdara atzimi “+”. Amata
kandidatu vardus un uzvardus, kuru ievélé€sanu (iecelSanu) amata neatbalsta, svitro. Balsojums
ir veikts, kad deputats savu parakstito veléSanu zimi ir nodevis balsu skaitiSanas komisijai.
Balsu skaitiSanas komisija rezultatus iesniedz sédes vaditajam. S&des vaditajs pazino
balsoSanas rezultatus. VEl€Sanu zimes pievieno sédes protokolam. Papira formata vel€Sanu
zimes digitalize, ievieto elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma un originalus iznicina.

Ja balsoSana notiek ar velésanu zimém, atsevisks balsojums par lémuma projektu netiek veikts.

Ja balsoSana notiek par domes vai administracijas amatpersonu, iznemot domes prieksseédetaja,
domes prickssédetaja vietnieka, pasvaldibas izpilddirektora un pasvaldibas izpilddirektora
vietnieka, iecelSanu (ievéléSanu) vai atcelSanu (atbrivosanu), iecelts (ievélets) vai atcelts
(atbrivots) ir tas kandidats vai amatpersona, par kuru ir nobalsojis vislielakais deputatu skaits,
ievérojot 1émuma pienemsSanai nepiecieSamo deputatu balsu vairakumu. Ja par vairakiem
kandidatiem vai amatpersonam ir sanemts vienads lémuma pienemsanai nepiecieSamo deputatu
balsu vairakums, par Siem kandidatiem vai amatpersonam, ja nepiecieSams, riko atkartotu
balsosanu.

BalsoSanas rezultatus pazino sédes vaditajs. Ja deputats uzskata, ka ir kludijies atklata
balsojuma, par to jainformeé s&des vaditdajs pirms balsoSanas rezultatu pazinoSanas. P&c
balsoSanas rezultatu pazinoSanas balsojuma preciz&jumi netiek pienemti.

Deputats, kur§ piedalijies lémuma pienemsana, var izteikt viedokli par savu balsojumu un lagt
to fikset protokola. Deputats, kurs balsojis pret priekSlikumu vai Iémuma projektu, nav atbildigs
par pienemto [€émumu.

Domes sézu protokoli pieejami pasvaldibas oficialaja timekla vietneé www.kekava.lv un
Centralaja administracija. Centralas administracijas atbildiga strukttirvieniba vai darbinieks, ne
velak ka treSaja darba diena péc domes sédes protokola parakstiSanas, ievieto protokolu un
pilnus 1émumu tekstus pasvaldibas oficialaja timekla vietné www.kekava.lv, ievérojot
ierobezotas pieejamibas informacijas un personas datu aizsardzibas prasibas.

Deputatam ir tiesibas iepazities ar domes s€des protokolu. Ja deputats nepiekrit protokola
fiksétajam, vin$ var iesniegt sava viedokla izklastu, kuru pievieno protokolam.

Domes lémuma projekti, atzinumi par tiem un visi izzinas materiali pieejami deputatiem

elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma ne vélak ka tris darba dienas pirms domes kart&jas
sédes un ne velak ka tr1s stundas pirms domes arkartas sédes.

I11. Komiteju séZu norises kartiba

Komiteju sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad jautajumu, atbilsto$i normativo aktu
prasibam, nepiecieSams izskatit slegtaja séde vai atklatas seédes slégtaja dala.

Kartejas komiteju sédes notiek saskana ar domes priekSsédétaja apstiprinatu darba planu
(reglamenta 5.punkts). P&c nepieciesamibas, komitejas priekSsédétajs var sasaukt arkartas
komiteju sédes.

Sédes vaditajs, sasaucot komitejas sédi, norada s€des darba kartibu, norises laiku, vietu un
formatu (klatienes, attalinata).
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Komiteju sédes neriko taja pasa laika, kad notiek domes sédes, ka arT komitejas sédes, ja
deputatam, ka komitejas loceklim, vienlaicigi japiedalas vairaku komiteju s€dgs.

Kartgjas komitejas sédes laika var tikt organiz€ta apvienota komitejas séde, ja tas ir
nepiecieSams jautdjuma izskatiSanai. Sada apvienotd komitejas séde uzskatama par kartgjo
komitejas s&di.

Lémuma projektus, atzinumus, izzinas materialus, iesniegumus, priekslikumus un jautajumus,
kurus virza izskatiSanai kart§ja komiteja, iesniedz elektroniskaja dokumentu vadibas sistema
ne velak ka divas darba dienas pirms kartgjas komitejas s€des.

Komitejas darba kartibu noformé Centralas administracijas atbildigais darbinieks
elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma un elektroniski nosiita komitejas priek§sédétajam
apstiprina$anai. Komitejas prieck§sédétajs nosaka, kuras personas uzaicinamas piedalities
komitejas sédé. Personu uzaicinasanu nodro$ina Centralas administracijas atbildigais
darbinieks. Komitejas darba kartibas izskatiSanas secibu nosaka komitejas priekssedétajs,
apstiprinot darba kartibu.

Ne velak ka divas darba dienas pirms kartgjas komitejas sédes, apstiprinato darba kartibu ievieto
pasvaldibas oficialaja timekla vietné www.kekava.lv.

Jauz komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas prieks§sedetajs sasauc
atkartotu komitejas sédi ne atrak ka p&c vienas dienas un ne vélak ka péc septinam dienam. Ja
uz atkartotu komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priek§sédetajs
par to pazino domes priek$sédetajam.

Par komitejas s€zu vietu, laiku, formatu un darba kartibu Centralas administracijas atbildigais
darbinieks informé deputatus, pasvaldibas izpilddirektoru un zinotajus, ne vélak ka divas darba
dienas pirms kartgjas komitejas sédes, nosiitot pazinojumu elektroniskaja dokumentu vadibas
sistema, ka arT uz deputata noradito e-pasta adresi un Tszinas veida uz mobilo talruna numuru.

Komiteju s€des protokole un veic audiovizualo ierakstu. Komitejas s€des protokolu piecu darba
dienu laika no s€des slégSanas briza paraksta s€des vaditajs un protokol€tajs. Ja komitejas
loceklis nepiekrit protokola fiksétajam, vin$ var iesniegt sava viedokla izklastu, kuru pievieno
protokolam.

Komitejas sédes vaditajs, atklajot seédi, informe klatesoSos sédes dalibniekus par audiovizuala
ieraksta veikSanu un bridina par datu izmantoSanas un apstrades noteikumu ieveroSanu.
Centralas administracijas atbildiga strukttirvieniba audioierakstus ievieto pasvaldibas oficialaja
timekla vietné www.kekava.lv triju darba dienu laika péc komitejas s€des protokola
parakstiSanas. S€des audiovizualo ierakstu veic arT sédes slégtaja dala, nodrosinot informacijas
glabasanu, atbilstosi normativo aktu prasibam.

Ja komiteju s€dg, balsojot par lémuma projektu, balsis sadalas Iidzigi, iz8kirosa ir komitejas
sédes vaditaja balss.

Komiteju séZu norises organizacija pielieto identiskus principus ka domes s€zu organizacija, ja
normativajos aktos vai reglamenta nav noteikta cita kartiba.

IV. Domes lemuma projektu izstradasanas un virzibas kartiba

Domes 1émumu projektus ievieto elektroniskaja dokumentu vadibas sistema.

Domes lémuma projekta izstradatajs elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma pie izstradata
lémuma projekta pievieno visus skaidrojoSos materialus, kas nepiecieSami, lai deputati varétu
izvertet jautdjumu un pienemt [émumu.

Par [emuma projekta ieklautas informacijas pareizibu, ta noform&umu un virzibu ir atbildigs ta
izstradatajs.
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70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77,

78.

79.

80.

SaistoSo noteikumu projekta izstradatajs nodroSina, ka saistoSo noteikumu projektu un
paskaidrojuma rakstu publicé pasvaldibas timekla vietné www.kekava.lv sabiedribas viedokla
noskaidroSanai. Sanemtos sabiedribas viedoklus atspogulo saistoSo noteikumu paskaidrojuma
raksta, noradot vai sniegtie viedokli ir vai nav nemti véra. Ja sanemtais viedoklis nav nemts
vera, tad saistoSo noteikumu projekta izstradatajs saistoSo noteikumu paskaidrojuma raksta
norada pamatojumu, kadel viedoklis nav nemts vera.

Ja saistoSo noteikumu publiskas apsprieSanas laika ir sanemti priekSlikumi, kas biitiski maina
publicéto saistoSo noteikumu saturu, tad atbildiga komiteja, izskatot saistoSo noteikumu
projektu un sanemtos priekslikumus, var pienemt 1@mumu atbalstit sniegtos priek§likumus un
veikt atkartotu sabiedribas viedokla noskaidro$anu, atbilstosi reglamenta 70.punkta noteiktajai
kartibai.

Pirms saistoSo noteikumu projekta public€Sanas pasvaldibas timekla vietn€, to tiesiskuma
parbaudi veic Centralas administracijas atbildigais darbinieks, kur§ norada, vai saistoSie
noteikumi ir nostitami atzinumu sanemsanai atbildigo nozaru ministrijam.

Domes lémuma projektu virza izskatiSanai piekritigaja komiteja vai apvienotaja komiteja.
Domes lemuma projektu, pirms iesniegSanas komiteja, nodod vispirms vizé€$anai juristam un
paraléli, ja nepiecieSams, ar1 citiem specialistiem. Ja lémuma izpilde ir saistita ar paSvaldibas
finansu Iidzeklu ien€mumiem vai izlietojumu, tad 1€muma projektu nodod vizéSanai finansu
specialistam.

Komiteja netiek izskatiti domes [émuma projekti par pasvaldibas domes vai administracijas
amatpersonu iecelSanu (ievélésanu) vai atcelSanu (atbrivosanu).

Komiteja, izskatot izstradato domes lémuma projektu, sniedz atzinumu:

75.1. atbalstit un virzit [émuma projektu izskatiSanai domes sé€de, ja izstradatais l[€muma
projekts komitejas sede atbalstits;

75.2. noraidit un nevirzit lémuma projektu izskatiSanai domes séde, ja izstradatais lémuma
projekts komitejas sed€ vienbalsigi noraidits;

75.3. parstradat 1@émuma projektu, atbilstoSi komitejas noradijjumiem, un virzit atkartotai
izskatiSanai komiteja.
Ja komiteja ir atbalstijusi izstradato lémuma projektu, tad ta izstradatajs elektroniskaja

dokumentu vadibas sistéma virza to ieklauSanai domes sédes darba kartiba, noradot zinotaju
(komitejas priekSseédetajs vai komitejas noziméts deputats) un izstradataju.

Domes sédg, izskatot izstradato 1@muma projektu, deputats var sniegt priekSlikumus veikt
labojumus 1émuma projekta. Ja piedavatie lémuma projekta labojumi ir apjomigi vai griiti
noformul&jami, tad deputats savam prieksSlikumam var pievienot alternativu [émuma projektu.

Pienemtos domes lémumus paraksta domes priek$seédétajs ar elektronisko parakstu un tos
publicg, atbilstosi Pasvaldibu likuma noteiktajiem terminiem un nosacijumiem.

Domes lemumu projektu tehniska izstradasana un virziba reglament&ta pasvaldibas noteikumos
par dokumentu aprites kartibu.

V. Domes izveidoto komisiju un konsultativo padomju organizatoriska un tehniska
apkalpoSana

Dome izveido komisijas un konsultativas padomes, atbilstosi PaSvaldibu likuma un paSvaldibas
nolikuma noteiktajiem nosacijumiem.
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81.

82.
83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

Komisijas un konsultativas padomes, kuras ieklauj domes deputatus, nozaru ekspertus,
pilsoniskas sabiedribas organizaciju (biedribu un nodibindjumu) parstavjus, iedzivotajus,
izveido dome.

Komisijas un konsultativas padomes sastavu apstiprina dome vai domes pilnvarota persona.

Centrala administracija nodros$ina, ka pasvaldibas timekla vietné ww.kekava.lv public€ un uztur
aktualo komisiju un konsultativo padomju sastavu.

Domes izveidotas komisijas un konsultativas padomes no sava vidus ievél priekSsedetaju,
priekssédetaja vietnieku un sekretaru, ja dome vai domes pilnvarota persona nav par to 1émusi,
apstiprinot komisijas vai konsultativas padomes sastavu. Prick$sédétaja prombutnes laika ta
pienakumus pilda priekSsédetaja vietnieks.

Komisijas un konsultativas padomes s€des izsludina priekssédétajs, elektroniskaja dokumentu
vadibas sisteéma pazinojot komisijas vai konsultativas padomes locekliem sédes norises vietu,
laiku, formatu un darba Kkartibu. Vienlaikus priek§sédétajs var nosatit komisijas vai
konsultativas padomes locekliem miné&to informaciju 1szina un e-pasta.

Komisijas un konsultativas padomes sekretars nodrosina:
86.1. lictvedibas veSanu, atbilsto$i dokumentu aprites kartibai,

86.2. ne velak ka tris darba dienas pirms komisijas vai konsultativas padomes s&des,
informacijas publicéSanu pasvaldibas timekla vietné www.kekava.lv par sédes norises
laiku un darba kartibu, atbilstosi Pasvaldibu likuma noteiktajiem nosacijumiem;

86.3. sézu protokolésanu un protokolu ievietosanu pasvaldibas timekla vietng www.kekava.lv,
ne velak ka piecu darba dienu laika no sézu norises briza;

86.4. citus pienakumus, saskana ar komisijas vai konsultativas padomes l€mumu vai nolikumu.

VI. Iek§éjo normativo aktu izdoSanas kartiba
Ieks$€jo normativo aktu izstrade reglamentéta paSvaldibas noteikumos par dokumentu aprites
kartibu.

Ieks€jie normativie akti ir nolikumi, reglamenti, noteikumi, instrukcijas un citi dokumenti, kuri
nosaka domei padotas institiicijas ieks€jas darbibas kartibu. Iek$€jo normativo aktu apstiprina
dome vai pasvaldibas amatpersona, vai pilnvarota persona.

Rikojumus attieciba uz konkrétam amatpersonam vai darbiniekiem, savas kompetences
ietvaros, izdod domes priek$sedéta;js, izpilddirektors, institiicijas vai struktiirvienibas vaditajs.

VI. Privato tiesibu ligumu noslég$anas procediira
Privato tiesibu ligumus slédz, atbilstoSi paSvaldibas apstiprinatajam budzetam vai domes
lémumam.

Privato tiesibu ligumus pasvaldibas varda slédz domes priekSseédétajs, izpilddirektors,
institlcijas vaditajs vai cita domes pilnvarota persona.

Liguma projektu izstrada, atbilstosi pagvaldibas noteikumiem par dokumentu aprites kartibu un
citiem iek§€jiem normativajiem aktiem.

Ligumus uzglaba saskana ar lietu nomenklatiiru.
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VII. Kartiba, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam domes priekSseédetajam

94. Domes priekSsédetaja nomainas gadijuma, domes priekSsédetajs izpilde esoSo dokumentu
sarakstu ar aktu par dokumentu nodosanu un pienemsanu nodod pasvaldibas izpilddirektoram.

95. Ja domes priekS$sédétaja nomaina notiek kartgjo veéleésanu rezultata, pasvaldibas izpilddirektors
nodrosina izpild€ vai izskatiSana esoSo domei, domes priekssédetajam, domes priekssédetaja
vietniekiem un komitejam adres€to dokumentu nodoSanu domes priekssédétajam.

VII. Nosléeguma jautajums

96. Reglaments stajas speka vienlaicigi ar Kekavas novada paSvaldibas 2024.gada 13.marta
saisto$ajiem noteikumiem Nr. 7/2023 “Kekavas novada pasvaldibas nolikums”.

Domes priekssedetajs (*PARAKSTS) Juris Zilko
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Pielikums
Kekavas novada paSvaldibas
Darba reglamentam

1. Kekavas novada pasvaldibas domes un komiteju séd€s, var piedalities attalinati, izmantojot
videokonferences sarunu riku, (att€la un skanas parraide realaja laika) “ZOOM”, turpmak teksta
ZOOM.

2. ZOOM videokonferences ID numurs un pieslégsanas parole ir piecjama elektroniskaja
dokumentu vadibas sisteéma attiecigas sédes pamatdatu piezimju sadala.

Videokonference seédei ZOOM tiek atklata 10 miniites pirms sédes.

Sé&des dalibnieki, pieslédzoties videokonferencei ZOOM, parliecinas:

4.1. wvai timekla kameras redzes lauka nenonaks ar s€di nesaistitas personas;
4.2. vai datoram tiek izmantotas skanas austinas ar mikrofonu;

4.3. vai telpa, kura vins atrodas, ir ieverots klusums;

4.4. vai mikrofons ir izslégts, kad s€des dalibnieks nepiedalas saruna.

5. Seédes dalibnieki, kuri velas izteikties (piem&ram, jautajumi vai debates) par s€deé izskatamo
jautajumu, piesakas sédes vaditajam rakstiski ZOOM teérzetavas sadala.

6. Jas€des dalibnieks, kurs pieteicies izteikties sédes vaditajam rakstiski ZOOM térzétavas sadala,
neizsakas 15 sekunzu laika no briza, kad sédes vaditajs vinam ir devis vardu, sédes vaditajs dod
vardu nakamajam s€des dalibniekam.

7. lzteikties ZOOM videokonference var tikai tie sédes dalibnieki, no kuriem sanemta runa ir
skaidri saprotama un var sadzirdet visus vardus. Skanas kvalitatei jabiit konsekventai, bez
argjiem trauc€jumiem. Nedrikst bt atbalss un fona troksSni. Skana nedrikst but modificéta.
Video kvalitati nodroSina tuvu apraides attéla kvalitatei, lai neparprotami atpazitu dalibnieku.
Ja skanas un/vai video kvalitate nav pietickama, s€des vaditajs dod vardu nakamajam sédes
dalibniekam.

8. Sédes dalibniekam ZOOM videokonference sejas portreta izmérs ir no 25% - 50% no kopgja
att€la un sejas kontura nedrikst atrasties arpus kameras redzes lenka.

9. Jakads sedes attalinati esoSs dalibnieks kavejas ar balsojumu, sédes vaditajs to mutiski atkartoti
uzaicina balsot. Ja attieciga sédes dalibnieka balsojums netick sanemts elektroniskaja
dokumentu vadibas sistéma un dalibnieks mutiski neinformé par kavésanas iemeslu, balsojums
tiek slégts bez dalibnieka balsojuma.

10. Saskana ar fizisko personu datu aizsardzibas regul€jumu, darbinieks, pieslédzoties domes sédes
videokonferencei ZOOM, timekla kameru var izslégt un nodrosina §1 pielikuma 4.2., 4.3. un
4.4. apakSpunkta noraditas prasibas.

11. Domes sézu videokonference ir publiska no pieslégSanas briza lidz atslégSanas bridim.
Videokonference tiek izmantota audiovizuala ieraksta un video tiesraides nodrosinasanai.

Domes priek3sedetajs  (*PARAKSTS) Juris Zilko
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