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Izdots saskana ar
Bibliotéku likuma 4.panta otro dalu

|. Visparigie jautajumi

1. Kekavas novada paSvaldibas iestade “Kekavas novada Centrala biblioteka” (turpmak —
biblioteka) ir Kekavas novada pasvaldibas kultiiras, izglitojoSa un informéjosa iestade, un veic
kultiras mantojuma: iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu dokumentu
uzkrasanu, sistematizé$anu, katalogizéSanu, bibliograféSanu un saglabasanu, nodro$ina taja
esosas informacijas publisku pieejamibu un tas izmantoSanu, ka ari nodroSina kvalitativus,
vietgjas sabiedribas vajadzibam atbilstoSus, informacijas pakalpojumus un veicina
muzizglitibu.

2. Biblioteku dibina, reorganiz€ un likvidé Kekavas novada paSvaldibas dome. Bibliotekas
darbibas parraudzibu veic Kekavas novada pasvaldiba normativajos aktos un $aja nolikuma
noteiktaja kartiba.

3. Biblioteka sava darbiba ievéro bibliotekas lietoSanas noteikumus. Bibliotekas lietoSanas
noteikumus apstiprina Kekavas novada pasvaldibas dome.

4. Biblioteka ir atvasinatas publiskas personas pastarpinata parvaldes iestade, kas atrodas
izpilddirektora tiesa paklautiba un darbojas Kekavas novada pasvaldibas iestades “Kekavas
novada centrala administracija” atbildigas strukttirvienibas parraudziba.

5. Bibliotekas tiesiskais pamats ir Biblioteku likums, uz ta pamata izdotie Ministru kabineta
noteikumi, Pasvaldibu likums un citi valsti speka esoSie normativie akti, ka arT paSvaldibas
domes normativie akti un 1émumi, paSvaldibas amatpersonu rikojumi un $is nolikums.

6. Bibliotekas darbibas nodroSinasanai saistitas gramatvedibas un iepirkumu funkcijas tiek
istenotas centraliz€ti un to nodrosina Kekavas novada pasvaldibas iestade “Kekavas novada
centrala administracija”.

7. Bibliotekai ir savs zZimogs ar Kekavas novada pasvaldibas gerbona attélu un bibliotekas pilnu
nosaukumu, ka ar noteikta parauga veidlapa.

8. Bibliotekas adrese: Skolas iela 4-2, Balozi, Kekavas novads, LV-2112.

9. Biblioteka ir novada galvena biblioteka, kuras funkcijas veic Balozu pilsétas biblioteka. Tas
vienotaja struktiira ietilpst Cetras struktiirvienibas ar adresém:

9.1. “Baldones biblioteka”, Rigas iela 97, Baldong, Kekavas novada, LV-2125;
9.2. “Daugmales pagasta biblioteka”, “Salnas”, Daugmalé, Daugmales pagasta, Kekavas
novada, LV-2124;
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9.3. “Katlakalna biblioteka”, Plavniekkalna iela 35, Katlakalna, Kekavas pagasta, Kekavas
novada, LV-2111;
9.4. “Kekavas pagasta biblioteka”, Rigas iela 26, Kekava, Kekavas novada, LV- 2123.

10. Biblioteka savas funkcijas veic sadarbiba ar citam Kekavas novada pasvaldibas
struktiirvienibam, iestadém, valsts un pasvaldibu institticijam, nevalstiskajam organizacijam un
privatpersonam.

I1. Bibliotekas funkcijas un uzdevumi

11. Bibliotekai ir $adas funkcijas:

11.1. nodroSinat pasaules kultiiras mantojuma — iespieddarbu, elektronisko izdevumu,
rokrakstu un citu dokumentu - uzkraSanu, sistematizéSanu, katalogizéSanu,
bibliografésanu un saglabaSanu, ka arT taja esoSas informacijas publisku pieejamibu un
tas izmantoSanu bibliotékas lietotajiem;

11.2. attistit biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiiras un sabiedriskas saskarsmes centru,
nodro$inat operativus un kvalitativus vietgjas sabiedribas vajadzibam atbilstoSus
informacijas pakalpojumus, sniegt atbalstu viet€jas sabiedribas attistiba;

11.3. sniegt kvalitativus pakalpojumus bibliotekas lietotajiem un ar novada biblioteku tikla
palidzibu nodroS$inat bibliotekas pakalpojumu pieejamibu visa novada teritorija;

11.4. veikt bibliotekai nepiecieSamo iespieddarbu un citu resursu komplektgSanu,
jaunieguvumu bibliotekaro apstradi, iespieddarbu un citu materialo vertibu uzskaiti un
saglabasanu;

11.5. veidot bibliotekas katalogus un datu bazes, veikt bibliografisko uzzinu, informacijas un
novadpétniecibas darbu;

11.6. nodroSinat valsts un pasvaldibu institliciju sagatavotas un publicétas informacijas
pieejamibu;

11.7. rupeties par informacijas un komunikaciju tehnologiju ieviesanu un attistibu biblioteka,
nodroSinat bibliotekas lietotajiem bezmaksas pieeju internetam un visparpieejamiem
elektroniskas informacijas resursiem, ka ari nodro$inat iesp&ju bez maksas izmantot
datorus;

11.8. veikt bibliotekas darba procesus atbilstosi biblioteku nozares standartu prasibam;

11.9. saskana ar likumu “Par valsts statistiku” sniegt ikgad&jo statistisko parskatu par savu
darbibu, normativajos aktos noteikta kartiba atspogulot elektroniskaja datubaze statistikas
datus par bibliotekas darbibu;

11.10. sadarboties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbiblioteéku abonementa sistéma;
11.11.  koordinét un metodiski attistit Kekavas novada pasvaldibas publisko un
visparizglitojoSo skolu biblioteku darbu.
12. Bibliotekai ir §adi uzdevumi:
12.1. nodroSinat vienotu datu informacijas sist€émas darbibu un tas atbilstibu standartiem — BIS

ALISE uzraudziba, satura veidoSana, problémsituaciju novérSana, tiesibu un pienakumu
noteikSana, modifikaciju aprob&sana un ievieSana, datu aizsardziba un saglabasana;

12.2. veikt novada paSvaldibas publisko biblioteku veidoto ierakstu kvalitates kontroli; sekot
novada visu biblioteku darbam BIS ALISE;

12.3. vadit un koordingt biblioteku automatizacijas ievieSanas procesu novada pasvaldibas un
visparizglitojoso skolu bibliotekas;

12.4. veidot un uzturét vienotu novada publisko un visparizglitojoso skolu biblioteku
elektronisko kopkatalogu, novadpétniecibas datubazi, autoritativo ierakstu datubazi un
nodros§inat to pieejamibu ikvienam lietotajam;
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12.5. veidot jaunieguvumu aprakstus visam novada publiskajam un visparizglitojoso skolu
bibliotekam,;

12.6. apmacit novada bibliotekarus darbam BIS ALISE, ka arT organiz&t apmacibas, seminarus
un talakizglitibas pasakumus;

12.7. sniegt konsultativu, metodisko un praktisko palidzibu bibliotekam bibliotekarajos
procesos.

III. Bibliotekas tiesibas

13. Bibliotékai ir $adas tiesibas:

13.1. veikt darbibu saskana ar $aja nolikuma fiksétiem uzdevumiem, noteikt §is darbibas
virzienus un bibliotékas lietoSanas kartibu;

13.2. sniegt pakalpojumus un sanemt maksu par sniegtajiem pakalpojumiem normativajos
aktos noteiktaja kartiba;

13.3. pieaicinat biblioteékas darbibas sekmesSanai konsultantus, nozaru specialistus, citu
institliciju parstavjus un privatpersonas;

13.4. iesniegt Kekavas novada pasvaldibai priekSlikumus par bibliot€kas attistibas
jautajumiem;

13.5. sadarboties ar citam bibliotekam Latvija un arvalstis; apvienoties asociacijas, apvienibas,
biedribas un citas sabiedriskajas organizacijas, piedalities to darbiba;

13.6. savas kompetences ietvaros parstavét Kekavas novadu arvalstu biblioteku iestades,
pasSvaldibu institiicijas un nevalstiskajas organizacijas, ka ari to rikotajos pasakumos;

13.7. normativajos aktos noteiktajos gadijumos pieprasit un sanemt no valsts un citam
pasvaldibas iestadém, komercsabiedribam, nevalstiskajam organizacijam un
privatpersonam nepiecieSsamo informaciju bibliotekas kompetencé esoSo jautajumu
risinaSanai.

IV. Bibliotekas struktiira un amatpersonu kompetence

14. Biblioteku vada direktors, kuru iecel amata un atbrivo no amata Kekavas novada pasSvaldibas
dome. Darba ligumu ar bibliotékas direktoru sledz Kekavas novada pasvaldibas izpilddirektors.

15. Bibliotekas direktors:
15.1. nodroSina iestades darbibas tiesiskumu saskanpa ar bibliotekas nolikumu un speka
esoSajiem normativajiem aktiem;
15.2. plano, vada, organiz€ un kontrol€ bibliotekas darbibu profesionali augstvertiga liment,

ir personigi atbildigs par tas darbibu un noteikto uzdevumu izpildi, realizjot tas
funkcijas un uzdevumus;

15.3. sniedz priekslikumus par bibliotekas struktiirvienibu izveidoSanu vai likvidaciju;
15.4. apstiprina struktiirvienibu reglamentus;

15.5. pienem darba un atlaiz no darba bibliotekas darbiniekus atbilstosi Kekavas novada
pasvaldibas izpilddirektora saskanotajam amatu sarakstam, nosaka darbinieku amata
pienakumus, kompetenci un atbildibu;

15.6. atbilstosi savai kompetencei pienem lémumus un izdod rikojumus par bibliotekas
darbibas jautajumiem, kuri ir saistos$i bibliotekas darbiniekiem;

15.7. pasvaldibas varda ir tiesigs slégt ar juridiskam un fiziskam personam ligumus par
dazadu bibliotekai nepiecieSamo darbu veikSanu, delegétiem jautdgjumiem un citiem
pakalpojumiem apstiprinata budZzeta ietvaros;
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

15.8. izstrada bibliotekas darbibas planu un budzZeta projektus, Kekavas novada pasvaldiba
noteiktaja kartiba virza tos apstiprinasanai, ka ari nodroSina to izpildi un pieskirto
lidzeklu izmantoSanu paredzetajiem mérkiem;

15.9. rikojas ar finanSu resursiem saskana ar Kekavas novada pasvaldibas domes apstiprinato
budzetu, nodro$ina materialo vertibu saglabasanu un finansSu racionalu un tiesisku
izmantoSanu;

15.10. iesniedz parskatus Kekavas novada pasvaldibas izpilddirektoram un Kekavas novada
pasvaldibas iestades “Kekavas novada centrala administracija” atbildigajai
struktiirvienibai par biblioteékas darbu;

15.11.  nodroSina pieskirto tiesibu likumigu izmantoSanu;

15.12. nodroSina biblioteékas personala vadibu: pienem un atbrivo no darba bibliotekas
darbiniekus, struktiirvienibu vaditajus un darbiniekus, apstiprina bibliotekas darbinieku,
struktiirvienibu vaditaju un darbinieku amatu aprakstus un nosaka to pienakumus un
darba apjomu;

15.13. organiz€ un nodrosina lietvedibas, budzeta tames izpildi, personala un statistikas
uzskaiti saskana ar normativajos aktos noteikto;

15.14. atbild par personu datu apstrades atbilstibu Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada
27.aprila regulas (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas
datu apstradi un §adu datu brivu apriti un ar ko atcel direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula) prasibam,;

15.15. nodro$ina ieks$gjas kartibas, darba aizsardzibas, droSibas tehnikas, ugunsdrosibas
noteikumu ieveéroSanu;

15.16. izdod rikojumus un dod noradijumus bibliotekas darbiniekiem, strukttrvienibu
vaditajiem un darbiniekiem,;

15.17. veic citus pienakumus atbilsto§i amata aprakstam un citiem speka esoSiem
normativajiem aktiem.

Bibliotekas direktora pienakumus vina prombiitnes laika pilda ar Kekavas novada pasvaldibas
izpilddirektora rikojumu noziméts cits bibliotekas darbinieks.

Bibliotekas strukttrvienibu darbu vada to vaditaji, kuri atbildigi par darba rezultatiem saskana
ar struktiirvienibu reglamentiem. Struktiirvienibu vaditaji veic savus darba pienakumus un ir
atbildigi par strukttrvienibas darbibu atbilstoSi saviem amatu aprakstiem un darba ligumiem.

V. Bibliotekas darbibas tiesiskuma nodrosinasana un darbibas parskati

Lai kontroletu bibliotékas finansialas darbibas tiesiskumu un atbilstitbu Sim nolikumam,
normativajos aktos noteiktaja kartiba biblioteka tiek veikti finanSu, vadibas, izpildes
novertéjuma un citu veidu ieks€jie auditi un revizijas, sagatavoti audita un revizijas parskati.

Biblioteékas struktiirvienibu vaditaju un darbinieku faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu bibliotekas direktoram.

Bibliotekas direktora izdotu administrativo aktu vai faktisko ricibu privatpersona var apstridét,
iesniedzot attiecigu iesniegumu Kekavas novada pasvaldiba (Gaismas iela 19 k-9-1, Kekava,
Kekavas novads, LV-2123) viena méneSa laika no akta speka stasanas briza vai faktiskas ricibas
briza.

VI. Finansé$anas avoti un kartiba

Bibliotekas finansu lidzeklus veido:
21.1. Kekavas novada pasvaldibas budzeta Iidzekli;
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21.2. citi papildu finansu Iidzekli;
21.3. ziedojumi un davinajumi;
21.4. arvalstu finansu palidziba.

22. Bibliotekas dokumentu aprite notiek atbilstosi Kekavas novada pasvaldibas noteikumiem par
dokumentu aprites kartibu Kekavas novada paSvaldiba.

VII. Nosléguma jautajums

23. Sis nolikums speka stajas 2023.gada 1.septembr.

Sédes vaditajs: (*PARAKSTYS) Andris Vitols
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